wie schreibe ich einen bericht o

Um unsere politische Arbeit nach Innen zu festigen und nach Aul3en sichtbar werden zu lassen, muss man immer
wieder Uber durchgefiihrte Aktionen berichten. Dies kann zum einen in Form von Pressemitteilungen an die
oOffentlichen Medien und / oder als Aktionsbericht an eine bestimmte Zielgruppe auf eigenen Medien geschehen.
Diese kurze Hilfestellung soll Euch kurz aufzeigen, wie man einen Aktionsbericht anfertigen kann.

- Euer Bericht sollte unbedingt in kurzen, klaren Sétzen verfasst sein. Dabei solltet Ihr darauf achten,
dass folgende Informationen in Eurem Text enthalten sind:

Tag Ort Ablauf
Beqinn / Ende verwendetes Material verwendete Werkzeuge
Art der Veranstaltung Ergebnis / Fazit

- Um Euren spateren Lesern den Ablauf oder Inhalt der jeweiligen Veranstaltung gut verstandlich schildern zu
kdnnen, sollten in einem Text immer die so genannten ,6 W-Fragen® abgearbeitet werden.

Wann Wer Wo

Wie Was Warum

- Euer Text sollte sachliche Informationen Uber die Tatigkeit, das Ereignis, die Veranstaltung oder Vorgang
woruber lhr berichten wollt, enthalten. Die wahrheitsgetreue Darstellung sollte objektiv, ohne persénliche
Urteile, Vermutungen und Geflihle sein. Arbeitet die sechs ,W-Fragen® mdglichst vollstandig ab. Achtet darauf,
dass sich der Umfang nach dem Zweck und den Erwartungen der Leser richten sollte.

- Die Gliederung erfolgt nach dem zeitlichen Ablauf. Der einleitende Satz sollte nicht zu lang sein und deshalb
nicht mehr als drei Angaben enthalten. Zum Beispiel: Zeit, Ort und Art des Geschehens.

Beispiel:

1200 Aktivisten aus dem gesamten Bundesgebiet nahmen am Trauermarsch am 13.Februar in Dresden teil.

- Wahle fiir Deinen Beitrag eine sachliche, niichterne Sprache. Achte auf klare Aussagesatze oder Satzreihen.
Wertende oder schmiickende Adjektive sollten vermieden werden.

- Hast Du einen Bericht verfasst, stelle ihn seriésen Medienprojekten zur Verdffentlichung zur Verfigung.
Das kdnnen Netzseiten, Hefte und Zeitungen sein. Welche regionalen und tberregionalen Projekte serids sind
und wie Du sie erreichst, erfahrst Du bei geschulten Aktivisten. An diese solltest Du Dich auch wenden, wenn
Du an berichtenswerten Aktivitdten teilgenommen hast, aber noch nicht in der Lage bist einen eigenen
Erlebnisbericht zu fertigen. Mit Hilfe von Stichpunkten kdnnt Ihr gemeinsam einen umfassenden Beitrag
erarbeiten.
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